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I  ОПШТИ ПОДАЦИ О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ

1. Подаци о наручиоцу
Наручилац: Универзитет у Новом Саду, Академија уметности Нови Сад 
Адреса: Ђуре Јакшића 7, 21000 Нови Сад 
Интернет страница: www.akademija.uns.ac.rs
2. Врста поступка јавне набавке
Предметна јавна набавка се спроводи у поступку јавне набавке мале вредности у складу са Законом и подзаконским актима којима се уређују јавне набавке.

3. Предмет јавне набавке
Предмет јавне набавке број 04-37-16/2019 је набавка добара – канцеларијског материјала (конференцијских торби са рекламним материјалом)
4. Партије
Јавна набавка није подељена по партијама.
5. Контакт (лице или служба) 
Лице за контакт: Снежана Ђурђевић, службеник за јавне набавке, сваког радног дана у периоду од 10,00 до 14,00 часова 

Е - mail адреса: snezana.djurdjevic@uns.ac.rs
Факс: 021/420187
II  ПОДАЦИ О ПРЕДМЕТУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ

1. Предмет јавне набавке
Предмет јавне набавке бр. 04-37-16/2019 је набавка добара – канцеларијског материјала за потребе Академије уметности
Назив и ознака из општег речника набавке:
30190000 – разна канцеларијска опрема и потрепштине
30192000 – канцеларијски материјал

III  ВРСТА, ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ И КОЛИЧИНА ДОБАРА 

Конференцијске торбе са рекламним материјалом,  према следећој спецификацији:
1) Конференцијска торба за документа

· конференцијска торба са једни главним одељком са цибзаром
· димемзије 38 x 28 x 2 cm
· материјал: полиестер

· боја: по захтеву наручиоца
· 100 ком.

· штампа – сито штампа у једној боји  (припрему доставља наручилац)

2) Памучна торба Базар
· материјал: памук
· димензије: 38 x 42 x 12 cm

· ручке: 70 x 2.5 cm

· боја: крем 
· штампа – сито штампа у једној боји (припрему доставља наручилац)
· 100 ком. 
3) USB меморија
· облик ваљкаст
· кућиште алуминијум - пластика
· димензије 5.8 x 1.9 x 1.1 cm
· 16 GB
· 100 ком.

· штампа – тампон
· боја: по захтеву наручиоца
4) Малпенса нотес (или одговарајући)
· нотес са заобљеним ивицама и еластичном траком 
· књижни блок одштампан на белом офсетном 80г/м2 папиру

· 192 стране са линијама

· материјал за облагање корице – термо осетљива еко кожа
· димензије  14.4 x 21.4 cm
· боја: по захтеву наручиоца
· 100 ком.
· штампа – сито штампа у једној боји (припрему доставља наручилац)

5) SWAN пластична хемијска оловка (или одговарајућа)
· пластична хемијска оловка на одвртање и завртање
· плаво мастило
· димензије fi 1.2 x 14.5 cm
· боја: по захтеву наручиоца
· 100 ком.
· Штампа - тампон
6) Букмаркери

· Обележивач страна са налепницама и лењиром

· Димензије: 21 x 6 x 0.3 cm
· Боја: црна са шареним налепницама
· Димензија штампе: 3.5 x 2.5 cm
· Штампа: сито
· 100 ком.
Захтеви наручиоца:

Понуђачи морају уз понуду доставити доказ о усаглашености понуде са техничким спецификацијама и стандардима и то:

УЗОРАК за сваки од тражених производа који у потпуности или приближно одговара спецификацијама, a из којег се јасно може видети тражени квалитет сваког производа.

Такође је потребно доставити узорак који доказује квалитет штампе на оваквим или сличним производима.

Понуда која не садржи тражене узорке неће се сматрати одговарајућом и биће одбијена као неприхватљива. 
  IV  УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛAНА 75. И 76. ЗАКОНА И УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ ТИХ УСЛОВА

1. УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛ. 75. И 76. ЗАКОНА О ЈАВНИМ НАБАВКАМА
1.1. Право на учешће у поступку предметне јавне набавке има понуђач који испуњава обавезне услове за учешће у поступку јавне набавке дефинисане чл. 75. Закона, и то:

1) Да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1) Закона);
2) Да он и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) Закона);
3) Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији (чл. 75. ст. 1. тач. 4) Закона);
4) Понуђач је дужан да при састављању понуде изричито наведе да је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да гарантује да нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде (чл. 75. ст. 2. Закона).
1.2. Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, у складу са чланом 80. Закона, подизвођач мора да испуњава обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) Закона и услов из члана 75. став 1. тачка 5) Закона, за део набавке који ће понуђач извршити преко подизвођача.
1.3. Уколико понуду подноси група понуђача, сваки понуђач из групе понуђача, мора да испуни обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) Закона, а додатне услове испуњавају заједно. 

Услов из члана 75. став 1. тач. 5) Закона, дужан је да испуни понуђач из групе понуђача којем је поверено извршење дела набавке за који је неопходна испуњеност тог услова. 

2. УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ УСЛОВА
2.1. У складу са чланом 77. став 4. ЗЈН, испуњеност обавезних услова из члана 75. ЗЈН се доказује на следећи начин:
-  Достављањем изјаве о испуњавању услова из члана 75. ЗЈН у поступку јавне набавке  МАЛЕ вредности - за понуђача као и за све учеснике у заједничкој понуди; 
- Достављањем изјаве о испуњавању услова из члана 75. ЗЈН у поступку јавне набавке мале  вредности ЗА ПОДИЗВОЂАЧА – уколико се подноси понуда са подизвођачем
Напомена: Понуђач који је уписан у Регистар понуђача, за обавезне услове (тачка 1. до 4.) доставља само број под којим је уписан у Регистар понуђача.

У складу са чланом 79. став 2. ЗЈН, Наручилац може пре доношења одлуке о додели уговора да тражи од понуђача чија је понуда оцењена као најповољнија, а који није уписан у Регистар понуђача, да достави на увид оригинал или оверену копију доказа о  испуњености услова, и то:

1) Услов из чл. 75. ст. 1. тач. 1) Закона - Доказ: Извод из регистра Агенције за привредне регистре, односно извод из регистра надлежног Привредног суда);
2) Услов из чл. 75. ст. 1. тач. 2) Закона - Доказ:

Правна лица: 1) Извод из казнене евиденције, односно уверењe основног суда на чијем подручју се налази седиште домаћег правног лица, односно седиште представништва или огранка страног правног лица, којим се потврђује да правно лице није осуђивано за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре; 2) Извод из казнене евиденције Посебног одељења за организовани криминал Вишег суда у Београду, којим се потврђује да правно лице није осуђивано за неко од кривичних дела организованог криминала; 3) Извод из казнене евиденције, односно уверење надлежне полицијске управе МУП-а, којим се потврђује да законски заступник понуђача није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре и неко од кривичних дела организованог криминала (захтев се може поднети према месту рођења или према месту пребивалишта законског заступника). Уколико понуђач има више законских заступника дужан је да достави доказ за сваког од њих.
Предузетници и физичка лица: Извод из казнене евиденције, односно уверење надлежне полицијске управе МУП-а, којим се потврђује да није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (захтев се може поднети према месту рођења или према месту пребивалишта).
Доказ не може бити старији од два месеца пре отварања понуда;
3) Услов из чл. 75. ст. 1. тач. 4) Закона - Доказ: Уверење Пореске управе министарства финасија и привреде да је измирио доспеле порезе и доприносе и уверење надлежне управе локалне самоуправе да је измирио обавезе по основу изворних локалних јавних прихода или потврду Агенције за приватизацију да се понуђач налази у поступку приватизације.
Доказ не може бити старији од два месеца пре отварања понуда

Уколико понуду подноси група понуђача, Изјаве морају бити потписане од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверене печатом. 
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, понуђач је дужан да достави Изјаве подизвођача, потписане од стране овлашћеног лица подизвођача и оверене печатом. 
Наручилац може пре доношења одлуке о додели уговора да тражи од понуђача, чија је понуда оцењена као најповољнија, да достави на увид оригинал или оверену копију свих или појединих доказа о испуњености услова.
Ако понуђач у остављеном примереном року, који не може бити краћи од 5 дана, не достави на увид оригинал или оверену копију тражених доказа, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву.
Понуђач није дужан да доставља на увид доказе који су јавно доступни на интернет страницама надлежних органа.

Понуђач је дужан да без одлагања писмено обавести наручиоца о било којој промени у вези са испуњеношћу услова из поступка јавне набавке, која наступи до доношења одлуке, односно закључења уговора, односно током важења уговора о јавној набавци и да је документује на прописани начин.
V УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ

1. ПОДАЦИ О ЈЕЗИКУ НА КОЈЕМ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САСТАВЉЕНА

Понуђач подноси понуду на српском језику.
2. НАЧИН И РОК ДОСТАВЕ ПОНУДА, ОТВАРАЊЕ ПОНУДА
Понуђач понуду подноси непосредно или путем поште у затвореној коверти или кутији, затворену на начин да се приликом отварања понуда може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара. 

На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача, лице за контакт и број контакт телефона.

У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.

Понуду доставити на адресу: Академија уметности, Ђуре Јакшића 7, 21000 Нови Сад, с назнаком:

 ,,Понуда за јавну набавку: КАНЦЕЛАРИЈСКИ МАТЕРИЈАЛ, ЈН број 04-37-16/2019, НЕ ОТВАРАТИ”. 
Понуда се сматра благовременом уколико је примљена од стране наручиоца до 28.08.2019. до 9,00 сати.  

Неблаговременом понудом сматраће се понуда коју је Наручилац примио након истека рока за подношење понуда. Неблаговремене понуде се, по окончању поступка отварања понуда, враћају неотворене понуђачу са назнаком да су поднете неблаговремено.
Наручилац ће, по пријему одређене понуде, на коверти, односно кутији у којој се понуда налази, обележити време пријема и евидентирати број и датум понуде према редоследу приспећа. Уколико је понуда достављена непосредно наручилац ће понуђачу предати потврду пријема понуде. У потврди о пријему наручилац ће навести датум и сат пријема понуде. 
Јавно отварање понуда обавиће се у просторијама Академије уметности у Новом Саду, Улица Ђуре Јакшића 7, 28.08.2019. у 9,30 сати.

3. ОБАВЕЗНА САДРЖИНА ПОНУДЕ

Понуђачи достављају понуде у складу с конкурсном документацијом и захтеваним условима Наручиоца:

- ОБРАЗАЦ Изјаве о испуњавању услова из члана 75. Закона у поступку јавне набавке мале вредности за понуђача (попуњен, потписан и оверен печатом)
- ОБРАЗАЦ Изјаве о испуњавању услова из члана 75. Закона у у поступку јавне набавке мале вредности за подизвођача (попуњен, потписан и оверен печатом) – уколико се понуда подноси са подизвођачем
- ОБРАЗАЦ Изјаве о независној понуди (попуњен, потписан и оверен печатом)
- Понуђачи су дужни да приложе ИЗЈАВУ у којој изричито наводе да су поштовали обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада и заштиту животне средине и да немају забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде  (потписану и оверену печатом)
- МОДЕЛ УГОВОРА (попуњен, потписан и оверен печатом) 
- СПОРАЗУМ о заједничком извршењу јавне набавке (достављају само понуђачи који подносе заједничку понуду)
 - ТРАЖЕНЕ УЗОРКЕ – како је то наведено у техничкој спецификацији
4.  ПОНУДА СА ВАРИЈАНТАМА
Подношење понуде са варијантама није дозвољено.

5. ИЗРАДА ПОНУДЕ

Понуде морају бити у целости израђене у складу са Законом о јавним набавкама, позивом за подношење понуда и конкурсном документацијом.

Понуђач доставља понуду у писаном облику.

Понуда се подноси на обрасцима садржаним у конкурсној документацији.

Обрасце дате у конкурсној документацији, односно податке који су њихов саставни део, понуђачи попуњавају читко, а исте потписује овлашћено лице и оверава печатом.

Потписивањем понуде Понуђач се изјашњава да је у потпуности разумео и прихватио све услове из конкурсне документације.

Евентуалне грешке настале приликом попуњавања образаца из конкурсне документације и исправљене коректором или рукописом, морају бити оверене печатом и потписом одговорног лица.

6. НАЧИН ИЗМЕНЕ, ДОПУНЕ И ОПОЗИВА ПОНУДЕ
У року за подношење понуде понуђач може да измени, допуни или опозове своју понуду на начин који је одређен за подношење понуде.

Понуђач је дужан да јасно назначи који део понуде мења односно која документа накнадно доставља. 
По истеку рока за подношење понуда понуђач не може да повуче нити да мења своју понуду.

7. ДОДАТНЕ ИНФОРМАЦИЈЕ ИЛИ ПОЈАШЊЕЊА У ВЕЗИ СА ПРИПРЕМАЊЕМ ПОНУДЕ

Заинтересовано лице може, у писаном облику путем електронске поште на e-mail Наручиоца тражити додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде, најкасније 5 дана пре истека рока за подношење понуде. 

Наручилац ће у року од 3 (три) дана од дана пријема захтева за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, одговор објавити на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници. 

Додатне информације или појашњења упућују се са напоменом „Захтев за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, ЈН број 04-37-16/2019
Ако наручилац измени или допуни конкурсну документацију 8 или мање дана пре истека рока за подношење понуда, дужан је да продужи рок за подношење понуда и објави обавештење о продужењу рока за подношење понуда. 

По истеку рока предвиђеног за подношење понуда наручилац не може да мења нити да допуњује конкурсну документацију. 

Тражење додатних информација или појашњења у вези са припремањем понуде телефоном није дозвољено. 
Комуникација у поступку јавне набавке врши се искључиво на начин одређен чланом 20. Закона.
8. УЧЕСТВОВАЊЕ У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ ИЛИ КАО ПОДИЗВОЂАЧ 
Понуђач може да поднесе само једну понуду. 
Понуђач који је самостално поднео понуду не може истовремено да учествује у заједничкој понуди или као подизвођач, нити исто лице може учествовати у више заједничких понуда.

9. ПОНУДА СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем дужан је да у Обрасцу понуде наведе да понуду подноси са подизвођачем, проценат укупне вредности набавке који ће поверити подизвођачу,  а који не може бити већи од 50%, као и део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача. 

Понуђач у Обрасцу понуде наводи назив и седиште подизвођача, уколико ће делимично извршење набавке поверити подизвођачу. 

Уколико уговор о јавној набавци буде закључен између наручиоца и понуђача који подноси понуду са подизвођачем, тај подизвођач ће бити наведен и у уговору о јавној набавци. 
Понуђач је дужан да за подизвођаче достави доказе о испуњености услова, у складу са упутством како се доказује испуњеност услова.

Понуђач у потпуности одговара Наручиоцу за извршење обавеза из поступка јавне набавке, односно извршење уговорних обавеза, без обзира на број подизвођача. 

Понуђач је дужан да наручиоцу, на његов захтев, омогући приступ код подизвођача, ради утврђивања испуњености тражених услова.
10. ЗАЈЕДНИЧКА ПОНУДА
Понуду може поднети група понуђача.

Уколико понуду подноси група понуђача, саставни део заједничке понуде мора бити споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који обавезно садржи податке из члана 81. ст. 4. тач. 1) до 2) Закона и то податке о: 

· члану групе који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понуду и који ће заступати групу понуђача пред наручиоцем, 
· опис послова сваког од понуђача из групе понуђача у извршењу уговора.
Група понуђача дужна је да достави све доказе о испуњености услова који су наведени у конкурсној документацији, у складу са упутством како се доказује испуњеност услова.
Понуђачи из групе понуђача одговарају неограничено солидарно према наручиоцу. 
Задруга може поднети понуду самостално, у своје име, а за рачун задругара или заједничку понуду у име задругара.

Ако задруга подноси понуду у своје име за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци одговара задруга и задругари у складу са законом.

Ако задруга подноси заједничку понуду у име задругара за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци неограничено солидарно одговарају задругари.
11. НАЧИН И УСЛОВИ ПЛАЋАЊА, ГАРАНТНИ РОК, КАО И ДРУГЕ ОКОЛНОСТИ ОД КОЈИХ ЗАВИСИ ПРИХВАТЉИВОСТ  ПОНУДЕ
11.1. Захтеви у погледу начина, рока и услова плаћања.
Рок плаћања је максимално 45 (четрдесетпет) дана од дана пријема рачуна - отпремнице, који испоставља понуђач, а којим је потврђена испорука добара у складу са поруџбеницом наручиоца. Плаћање се врши уплатом на рачун понуђача.

Понуђачу није дозвољено да захтева аванс.
11.2. Захтев у погледу рока испоруке добара
Добра се испоручују једнократно. Максимални рок испоруке је 15 дана од дана закључења уговора и достављања припреме за штампу од стране наручиоца.
11.3. Период на који се закључује уговор

Уговор се закључује за једнократну испоруку добара.

11.4. Место испоруке  – на адресе наручиоца: Академија уметности, Нови Сад, Ђуре Јакшића 7.
11.5. Захтев у погледу рока важења понуде
Рок важења понуде не може бити краћи од 30 дана од дана отварања понуда.

У случају истека рока важења понуде, наручилац је дужан да у писаном облику затражи од понуђача продужење рока важења понуде.

Понуђач који прихвати захтев за продужење рока важења понуде на може мењати понуду.
12. ВАЛУТА И НАЧИН НА КОЈИ МОРА ДА БУДЕ НАВЕДЕНА И ИЗРАЖЕНА ЦЕНА У ПОНУДИ

Цена мора бити исказана у динарима, са и без пореза на додату вредност, са урачунатим свим трошковима које понуђач има у реализацији предметне јавне набавке, с тим да ће се за оцену понуде узимати у обзир цена без пореза на додату вредност.
У цену је урачуната цена предмета јавне набавке са испоруком и свим зависним трошковима. Цена је фиксна и не може се мењати. 

Ако је у понуди исказана неуобичајено ниска цена, наручилац ће поступити у складу са чланом 92. Закона.
Ако понуђена цена укључује увозну царину и друге дажбине, понуђач је дужан да тај део одвојено искаже у динарима. 
13. ЗАШТИТА ПОВЕРЉИВОСТИ ПОДАТАКА КОЈЕ НАРУЧИЛАЦ СТАВЉА ПОНУЂАЧИМА НА РАСПОЛАГАЊЕ, УКЉУЧУЈУЋИ И ЊИХОВЕ ПОДИЗВОЂАЧЕ 
Предметна набавка не садржи поверљиве информације које Наручилац ставља на располагање.
14.  ДОДАТНА ОБЈАШЊЕЊА ОД ПОНУЂАЧА ПОСЛЕ ОТВАРАЊА ПОНУДА И КОНТРОЛА КОД ПОНУЂАЧА ОДНОСНО ЊЕГОВОГ ПОДИЗВОЂАЧА 

После отварања понуда наручилац може приликом стручне оцене понуда да у писаном облику захтева од понуђача додатна објашњења која ће му помоћи при прегледу, вредновању и упоређивању понуда, а може да врши контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача (члан 93. Закона). 


Уколико наручилац оцени да су потребна додатна објашњења или је потребно извршити контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача, наручилац ће понуђачу оставити примерени рок да поступи по позиву наручиоца, односно да омогући наручиоцу контролу (увид) код понуђача, као и код његовог подизвођача. 


Наручилац може уз сагласност понуђача да изврши исправке рачунских грешака уочених приликом разматрања понуде по окончаном поступку отварања. 
Ако се понуђач не сагласи са исправком рачунских грешака, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву. 

15. НЕГАТИВНЕ РЕФЕРЕНЦЕ
Наручилац може одбити понуду уколико поседује доказ да је понуђач у претходне три године пре објављивања позива за подношење понуда у поступку јавне набавке:

1. поступио супротно забрани из члана 23. и 25 Закона о јавним набавкама;
2. учинио повреду конкуренције;
3. доставио неистините податке у понуди или из оправданих разлога одбио да закључи уговор о јавној набавци, након што му је уговор додељен;
4. одбио да достави доказе и средства обезбеђења, на шта се у понуди обавезао.

Наручилац може одбити понуду уколико поседује доказ да Понуђач није испуњавао своје обавезе по раније закљученим уговорима о јавним набавкама који су се односили на исти предмет набавке, за период од претходне три године пре објавивања позива за подношење понуда.
16. ВРСТА КРИТЕРИЈУМА ЗА ДОДЕЛУ УГОВОРА, ЕЛЕМЕНТИ КРИТЕРИЈУМА НА ОСНОВУ КОЈИХ СЕ ДОДЕЉУЈЕ УГОВОР И МЕТОДОЛОГИЈА ЗА ДОДЕЛУ ПОНДЕРА ЗА СВАКИ ЕЛЕМЕНТ КРИТЕРИЈУМА
Избор најповољније понуде ће се извршити применом критеријума најнижа понуђена цена. 
17. ЕЛЕМЕНТИ КРИТЕРИЈУМА НА ОСНОВУ КОЈИХ ЋЕ НАРУЧИЛАЦ ИЗВРШИТИ ДОДЕЛУ УГОВОРА У СИТУАЦИЈИ КАДА ПОСТОЈЕ ДВЕ ИЛИ ВИШЕ ПОНУДА СА ИСТОМ ПОНУЂЕНОМ ЦЕНОМ 

Уколико две или више понуда имају исту најнижу понуђену цену, као најповољнија биће изабрана понуда оног понуђача који је понудио краћи рок испоруке. Уколико су и у том случају понуде једнаке, повољнија ће бити понуда оног понуђача који је понудио дужи рок плаћања.
Стручна оцена понуда

Након спроведене стручне оцене понуда биће вредноване само понуде које су предате благовремено и које у потпуности испуњавају све захтеве из конкурсне документације.

Благовремена понуда је понуда која је примљена од стране Наручиоца у року одређеном у позиву за подношење понуда.

Одговарајућа понуда је понуда која је благовремена и која у потпуности испуњава све услове из техничке спецификације.

Прихватљива понуда је понуда која је благовремена и одговарајућа, није одбијена због битних недостатака, а не ограничава нити условаљава права Наручиоца или обавезе Понуђача.

18. ОБАВЕШТАВАЊЕ ПОНУЂАЧА О РЕЗУЛТАТИМА ОЦЕНЕ ПОНУДА

Оквирни рок за избор најповољније понуде и доношење одлуке о додели уговора је осам дана од дана отварања понуда.

19. ЗАКЉУЧЕЊЕ УГОВОРА

Наручилац ће закључити уговор о јавној набавци с понуђачем којем је додељен уговор, у року од осам дана да дана протека рока за подношење захтева за заштиту права понуђача.
У складу са чланом 112. ст. 2. тач. 5. Закона, уколико је поднета само једна понуда, Наручилац може закључити уговор и пре истека рока за подношење захтева за заштиту права понуђача, о чему ће благовремено обавестити Понуђача и позвати га да приступи закључивању уговора.

У случају одустајања или неодазивања позиву  на закључење уговора Наручилац има право да закључи уговор са понуђачем који је следећи на утврђеној ранг листи.

Разлози због којих се може одустати од доделе уговора:

1. Наручилац задржава право да обустави поступак јавне набавке у складу са чланом 109. ст. 1. Закона

2. Наручилац може да обустави поступак из тачке 1. из објективних и доказивих разлога, који се нису могли предвидети у време покретања поступка и који онемогућавају да се започети поступак оконча, односно услед којих је престала потреба Наручиоца за предметном набавком, због чега се неће понављати у току исте буџетске године, односно у наредних шест месеци.

20. ПОВЕРЉИВОСТ ПОДАТАКА

Подаци које Понуђач оправдано означи као поверљиве биће коришћени само за намену поступка јавне набавке и неће бити доступни ником изван круга лица која буду укључена у поступак јавне набавке. Ови подаци неће бити објављени приликом отварања понуда, нити у наставку поступка или касније.

Као поверљива Понуђач може означити документа која садрже личне податке, које не садржи ниједан јавни регистар или која на други начин нису доступна, као и пословне податке који су прописима или интерним актима Понуђача означени као поверљиви, при чему то не могу бити подаци на основу којих се доноси оцена о исправности понуде и оцене о томе да ли је понуда одговарајућа и прихватљива.

Наручилац ће поверљивима третирати она документа на којима је у десном горњем углу исписана реч «ПОВЕРЉИВО», а ако се поверљивим сматра само одређени податак у документу, мора бити подвучен црвено и у истом реду уз десну ивицу исписана реч «ПОВЕРЉИВО».

Наручилац не одговара за поверљивост података који нису означени на наведени начин.

Ако се поверљивима означе подаци који не одговарају захтевима поверљивости, Наручилац ће позвати Понуђача да уклони ознаку поверљивости, уписивањем речи «ОПОЗИВ» изнад ознаке поверљивости.

Уколико понуђач у одређеном року не опозове поверљивост Наручилац ће понуду одбити.

Наручилац ће чувати као пословну тајну имена понуђача, као и поднете понуде, до истека рока за отварање понуда.
21. НАЧИН И РОК ЗА ПОДНОШЕЊЕ ЗАХТЕВА ЗА ЗАШТИТУ ПРАВА ПОНУЂАЧА 

Захтев за заштиту права може да поднесе понуђач, односно свако заинтересовано лице које има интерес за доделу уговора у конкретном поступку  и који је претрпео или би могао да претрпи штету због поступања наручиоца противно одредбама Закона.

Захтев за заштиту права подноси се наручиоцу, а копија се истовремено доставља Републичкој комисији.

Захтев за заштиту права се доставља непосредно, електронском поштом на е-маил: snezana.djurdjevic@uns.ac.rs; или препорученом пошиљком на адресу наручиоца, са повратницом. Захтев за заштиту права се може поднети у току целог поступка јавне набавке, против сваке радње наручиоца, осим уколико Законом није другачије одређено. О поднетом захтеву за заштиту права наручилац обавештава све учеснике у поступку јавне набавке, односно објављује обавештење о поднетом захтеву на Порталу јавних набавки, најкасније у року од 2 дана од дана пријема захтева.

Уколико се захтевом за заштиту права оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда или конкурсне документације, захтев ће се сматрати благовременим уколико је примљен од стране наручиоца најкасније 3 (три) дана пре истека рока за подношење понуда, без обзира на начин достављања и уколико је подносилац захтева у складу са чланом 63. став 2. Закона указао наручиоцу на евентуалне недостатке и неправилности у конкурсној документацији или позиву, а наручилац исте није отклонио. У том случају подношења захтева за заштиту права долази до застоја рока за подношење понуда. 

После доношења одлуке о додели уговора из чл. 108. Закона или одлуке о обустави поступка јавне набавке из чл. 109. Закона, рок за подношење захтева за заштиту права је 5 (пет) дана од дана пријема одлуке. 

Захтевом за заштиту права не могу се оспоравати радње наручиоца предузете у поступку јавне набавке ако су подносиоцу захтева били или могли бити познати разлози за његово подношење пре истека рока за подношење понуда, а подносилац захтева га није поднео пре истека тог рока. 

Ако је у истом поступку јавне набавке поново поднет захтев за заштиту права од стране истог подносиоца захтева, у том захтеву се не могу оспоравати радње наручиоца за које је подносилац захтева знао или могао знати приликом подношења претходног захтева. 

Подносилац захтева је дужан да на рачун буџета Републике Србије уплати таксу од 60.000,00 динара (број жиро рачуна: 840-30678845-06, шифра плаћања: 153 или 253, позив на број : ЈНМВ 04-37-16/2019, сврха уплате: такса за ЗЗП, корисник: Буџет Републике Србије). 
Поступак заштите права понуђача регулисан је одредбама чл. 138 - 167. Закона.
VI ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ

Понуда брoj _____________ од ______________
за јавну набавку мале вредности – канцеларијски материјал – конференцијске торбе са рекламним материјалом
1)ОПШТИ ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ
	Назив понуђача:

	

	Адреса понуђача:

	

	Матични број понуђача:

	

	Порески идентификациони број понуђача (ПИБ):

	

	Име особе за контакт:

	

	Електронска адреса понуђача (e-mail):

	

	Телефон:

	

	Телефакс:

	

	Број рачуна понуђача и назив банке:

	

	Лице овлашћено за потписивање уговора
	


2) ПОНУДУ ПОДНОСИ: 
	А) САМОСТАЛНО 

	Б) СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ

	В) КАО ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ


Напомена: заокружити начин подношења понуде и уписати податке о подизвођачу, уколико се понуда подноси са подизвођачем, односно податке о свим учесницима заједничке понуде, уколико понуду подноси група понуђача
3) ПОДАЦИ О ПОДИЗВОЂАЧУ 

	1)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	

	2)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	


Напомена: 
Табелу „Подаци о подизвођачу“ попуњавају само они понуђачи који подносе  понуду са подизвођачем, а уколико има већи број подизвођача од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког подизвођача.
4) ПОДАЦИ О УЧЕСНИКУ  У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ

	1)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	2)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	3)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	


Напомена: 
Табелу „Подаци о учеснику у заједничкој понуди“ попуњавају само они понуђачи који подносе заједничку понуду, а уколико има већи број учесника у заједничкој понуди од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког понуђача који је учесник у заједничкој понуди.
5) ОПИС ПРЕДМЕТА НАБАВКЕ – КОНФЕРЕНЦИЈСКЕ ТОРБЕ СА РЕКЛМАНИМ МАТЕРИЈАЛОМ Спецификација понуде (са структуром цене)
	Р. бр.
	Назив
	Ком.
	Цена по јединици
	Укупна цена за ставку без ПДВ-а

	1.
	Конференцијска торба за документа са штампом
	100
	
	

	2.
	Памучна торба Базар са штампом
	100
	
	

	3.
	USB меморија са штампом
	100
	
	

	4.
	Нотес са штампом
	100
	
	

	5.
	Хемијска оловка са штампом
	100
	
	

	   6.
	Букмаркери са штампом
	100
	
	


Укупно без ПДВ-а______________

Износ ПДВ-а____________

Укупна цена са ПДВ-ом ______________

Елементи понуде


(попуњава понуђач)

	Рок испоруке добара 
	____ дана од закључења уговора (не дужи од 15 дана)

	Место испоруке
	седиште Наручиоца: Ђуре Јакшића 7 Нови Сад

	Начин, рок и услови плаћања
	Вирмански, на рачун понуђача у року од ____ календарских дана од дана пријема исправне фактуре (мин. 15, макс. 45 дана)

	Рок важења понуде
	___________ (мин. 30 дана)


Датум 




              Понуђач

    М. П. 
_____________________


 

______________________
VII OБРАСЦИ ИЗЈАВА

ИЗЈАВА ПОНУЂАЧА

О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛАНА 75. ЗАКОНА У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ

НАБАВКЕ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ

У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник понуђача, дајем следећу

И З Ј А В У

Понуђач  _____________________________________________ у поступку јавне набавке добра број 04-37-16/2019 – канцеларијски материјал, испуњава све услове из чл. 75. и 76. Закона, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:
1) Понуђач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар;
2) Понуђач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;
3) Понуђач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији);
Место:_____________                                                            Понуђач:

Датум:_____________                         М.П.                     _____________________                                                        
Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом. 

ИЗЈАВА ПОДИЗВОЂАЧА

О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛ. 75. ЗАКОНА У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ

НАБАВКЕ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ

У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник подизвођача, дајем следећу

И З Ј А В У

Подизвођач____________________________________________ у поступку јавне набавке добра број 04-37-16/2019 – канцеларијски материјал, испуњава све услове из чл. 75. Закона, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:
1) Подизвођач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар;
2) Подизвођач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;
3) Подизвођач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији).
Место:_____________                                                            Подизвођач:
Датум:_____________                         М.П.                     _____________________                                                        
ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ

У складу са чланом 26. и 61. став 4. Закона, под пуном моралном, материјалном и кривичном одговорношћу као овлашћено лице Понуђача ___________________________________ 

дајем следећу: 
ИЗЈАВУ 

О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ
Изјављујем да понуду број _______ од ___________ 2019. године, припремљену на основу позива за подношење понуда  у поступку јавне набавке добра број 04-37-16/2019 – канцеларијски материјал, објављеног дана 19.08.2019. године на Порталу Управе за јавне набавке и на интернет страници Наручиоца www.akademija.uns.ac.rs  подносимо независно, без договора с другим понуђачима или заинтересованим лицима.

	Датум:
	М.П.
	Потпис понуђача

	
	
	


ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ ДА ЈЕ ПОНУЂАЧ ПОШТОВАО ОБАВЕЗЕ КОЈЕ ПРОИЗИЛАЗЕ ИЗ ВАЖЕЋИХ ПРОПИСА

У складу са чланом 75. став 2. Закона, а у  поступку јавне набавке добра број 04-37-16/2019 – канцеларијски материјал, 
понуђач 

___________________________________________________________________

(пун назив понуђача)
Изјављује под пуном материјалном и кривичном одговорношћу да је поштовао обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада и заштити животне средине и да нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде.

У ________________, дана _____________

Потпис овлашћеног лица Понуђача

_____________________________

М.П.
ОБРАЗАЦ ТРОШКОВА ПРИПРЕМЕ ПОНУДЕ
У складу са чланом 88. став 1. Закона, понуђач__________________________ [навести назив понуђача], доставља укупан износ и структуру трошкова припремања понуде, како следи у табели:
	ВРСТА ТРОШКА
	ИЗНОС ТРОШКА У РСД

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	УКУПАН ИЗНОС ТРОШКОВА ПРИПРЕМАЊА ПОНУДЕ
	


Трошкове припреме и подношења понуде сноси искључиво понуђач и не може тражити од наручиоца накнаду трошкова.

Ако је поступак јавне набавке обустављен из разлога који су на страни наручиоца, наручилац је дужан да понуђачу надокнади трошкове израде узорка или модела, ако су израђени у складу са техничким спецификацијама наручиоца и трошкове прибављања средства обезбеђења, под условом да је понуђач тражио накнаду тих трошкова у својој понуди.
Напомена: достављање овог обрасца није обавезно
	Датум:
	М.П.
	Потпис понуђача

	
	
	


VIII  МОДЕЛ УГОВОРА

УГОВОР О КУПОПРОДАЈИ КАНЦЕЛАРИЈСКОГ МАТЕРИЈАЛА -KONФЕРЕНЦИЈСКЕ ТОРБЕ СА РЕКЛАМНИМ МАТЕРИЈАЛОМ
УГОВОРНЕ СТРАНЕ:

 УНИВЕРЗИТЕТ У НОВОМ САДУ АКАДЕМИЈА УМЕТНОСТИ НОВИ САД са 
седиштем у Новом Саду, Ђуре Јакшића 7,

коју заступа декан, проф. Синиша Бокан, матични број: 08067015; ПИБ: 100449173, (у даљем тексту: наручилац), с једне стране 

и

............................................................................ са седиштем у .............................., улица .............................................................., ПИБ:.......................... Матични број: .............................., Број рачуна: ....................................................... Назив банке: ........................................................................,Телефон:.....................Телефакс:.......кога заступа .................................................................. (у даљем тексту: «Добављач»),

ОСНОВ УГОВОРА:
Јавна набавка број 04-37-16/2019
Број и датум одлуке о додели уговора: ____________________________.

Понуда изабраног понуђача број. _____________ од _________________.

Уговорне стране сагласно констатују:

- да је Наручилац, на основу Закона о јавним набавкама, спровео поступак јавне набавке мале вредности и извршио прикупљање понуда за јавну набавку добара – канцеларијског материјала;

- да је Добављач у својству Понуђача доставио понуду број ____________, која је заведена код Наручиоца под бројем ______________ од _____________2019. године, а која чини саставни део уговора

- да је Наручилац, Одлуком о додели уговора број ______ од _______________, изабрао понуду Добављача као најповољнију, као и да је истекао рок за подношење захтева за заштиту права.

Члан 1.

Предмет овог уговора је набавка конференцијских торби са рекламним материјалом, према спецификацији датој у оквиру конкурсне документације за ЈН 04-37-16/2019.
Саставни део овог уговора чини понуда добављача, која је код наручиоца заведена под бројем _____________________ (попуњава наручилац).

Члан 2.

Цена конференцијских торби са рекламним материјалом које су предмет овог купопродајног уговора је:

укупно без ПДВ-а: ____________ динара, са ПДВ-ом: ____________ динара.

У цену је урачунато 100 ком. конференцијских торби, 100 ком. памучних торби, 100 ком. USB меморија, 100 ком. нотеса, 100 ком. хемијских оловака, 100 ком. букмаркера, све према спецификацији из конкурсне документације; услуга штампе како је то наведено у спецификацији, транспорт и испорука добара на адресу наручиоца.
 Јединичне цене из понуде су фиксне и не могу се мењати након закључења уговора.

Члан 3.

Добављач се обавезује да ће материјал који је предмет овог уговора транспотовати и испоручити на адресу наручиоца у Новом Саду, Ђуре Јакшића 7.

Члан 4. 

Наручилац ће плаћање извршити   на основу фактуре за испоручени материјал на текући рачун продавца број __________________  код _________________ банке.

Рок плаћања је  ___________од дана испоруке материјала и достављања уредне фактуре. 

Члан 5.

Примопредаја материјала који је предмет овог уговора ће се обавити од стране овлашћених представника наручиоца и добављача. Купац се обавезује да ће приликом пријема материјала проверити количину, а квалитет рекламног материјала и услуге штампања у примереном року након испоруке комплетног материјала.

Члан 6.

На сва питања која нису регулисана овим уговором примењиваће се одредбе Закона о облигационим односима.

Члан 7.

Евентуалне спорове уговорне стране ће решавати споразумно а уколико се споразум не постигне надлежан је суд у Новом Саду.

Члан 8.

Уговор ступа на снагу даном потписивања од стране обе уговорне стране.

Уговор је сачињен у 4 (четири) истоветна примерка од којих свакој страни припада по 2 (два) примерка.
АКАДЕМИЈА УМЕТНОСТИ НОВИ САД                                     ДОБАВЉАЧ
   ___________________                                                    _____________________

Проф. Синиша Бокан, декан                          М.П.       потпис овлашћеног лица
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