AKADEMIJA UMETNOSTI
BR: 02-10/30

DANA: 18.12.2003.
NOVI SAD

Na osnovu ¢l. 37. 1 38. Zakona o kulturnim dobrima ("Sl. glasnik RS" br. 71/94) i ¢l.
157. Statuta Akademije umetnosti u Novom Sadu, Savet Akademije umetnosti na sednici
odrzanoj dana 17.12. 2003. godine,don o si

PRAVILNIK

O KANCELARIJSKOM POSLOVANJU
AKADEMIJE UMETNOSTI NOVI SAD

| OSNOVNE ODREDBE
Clan 1.

Pravilnikom o kancelarijskom poslovanju Akademije umetnosti u Novom Sadu (u
daljem tekstu: Pravilnik) utvrduje se nacin kancelarijskog poslovanja Akademije umetnosti u
Novom Sadu (u daljem tekstu: Akademija) i nacin evidentiranja, klasifikacije, arhiviranja i
cuvanja registraturskog materijala, izlucivanja bezvrednog registraturskog materijalai predaje
arhivske grade Arhivu Vojvodine.

I KANCELARIJSKO POSLOVANJE
Clan 2.

Kancelarijsko poslovanje obuhvata: primanje i pregledanje poste, zavodenje
predmeta, rasporedivanje i dostavljanje predmeta u rad, administrativno-tehni¢ko obradivanje
predmeta, otpremanje poste, razvodenje poste, kao i njihovo stavljanje u arhivu.

Stavljanje u arhivu, u smislu odredaba ovog Pravilnika smatra se arhiviranje, cuvanje i
izlucivanje bezvrednog registraturskog materijala.

Clan 3.
U okviru kancelarijskog poslovanja, u smislu ovog Pravilnika, pojedini termini imaju
sledece znacenje:

1. akt - duzbeni dopis je svaki pisani stav kojim se pokrece, dopunjuje, menja, prekida ili
zavrsava neka sluzbena delatnost Akademije. Sluzbeni dopisi mogu biti obi¢ni, poverljivi,
strogo poverljivi kao i sa oznakama koju tajnu sadrze ili vrstu hitnosti,

2. prilog - je pisani sastav (dokument, tabela, grfikon, crtez i dl.) ili fizicki predmet koji se
prilaze uz sluzbeni dopis radi dopunjavanja, objasnjavanja ili dokazivanja sadrzine
sluzbenog dopisa,

3. predmet - je skup svih akata i priloga koji se odnose na isto pitanje ili zadatak, ¢ineci
jednu celinu,

4. dosije - je skup vise predmeta koji se odnose na istu materiju i naisto pravno ili fizicko
lice,

5. fascikla - je skup vise predmetaili dosije koji se posle zavrsenog postupka ¢uvaju sredeni
u istom omotu (kutiji, koricamai d.),



6. arhivska grada - je sav izvorni i reprodukovani (pisani, crtani, stampani, fotografisani,
filmovani, hronografisani ili na drugi nacin zabelezeni) dokumentarni materijal od znatgja
zaistoriju, za kulturu i ostale drustvene potrebe nastao u radu Akademije.

7. registraturski materijal cine spisi, predmeti i akti, fotografski snimci ili na drugi nacin
zabelezeni zapisi i dokumenta, kao i knjige i kartoteke o evidenciji tih zapisai dokumenata
primljenih i nastalih u radu Akademije koji su od znacgja za tekuéi rad Akademijei dok iz
tog registraturskog materijala nije odabrana arhivska grada,

8. bezvredni registraturski materijal ¢ine delovi pisane dokumentacije, koji su izgubili
operativnu vrednost, odnosno kojima je prestala vaznost za tekuci rad a nisu ocenjeni kao
arhivska grada,

9. arhiva je poseban prostor gde se ¢uvau arhivirani predmeti, evidencije o aktima i
predmetima, kao i ostali dokumentacioni materijal Akademije do predaje nadleznom
arhivu ili do njihovog unistenja,

10. arhivska knjiga je knjiga u koju su upisani svi izvorni i reprodukovani dokumentarni
materijali nastali u radu Akademije,

11. arhivski fond ¢ine svi arhivski predmeti koji su nastali u poslovanju Akademije.

Il PRIMANJE | PREGLEDANJE POSTE

Clan 4.
Primanje poste vrsi se u redovnom radnom vremenu i u za to odredenoj prostoriji
Akademije od strane ovlas¢enog radnika.
Prijem postanskih posiljki u posti vrsi ovlas¢eni radnik Akademije.

Clan 5.
Prijem poste koja se dostavlja putem kurira, ovlasé¢eni radnik potvrduje potpisom na
kopiji dopisa ¢iji se original prima, ili na dostavnici.

Clan 6.

Ostecenu vrednosnu ili preporucenu posiljku, ovlaséeni radnik ne moze podi¢i dok se
komisijski i zapisnic¢ki ne konstatuje ta ¢injenicakao i sadrzina posiljke.

Ovlas¢éeni radnik prima postu na ime zaposlenih i urucuje je imenovanom bez
otvaranja.

Dostavnicu, odnosno povratnicu iz prethodnog stava moze potpisati samo ono lice na
cijeime glasi posiljka.

Clan7.

Poverljivu i strogo poverljivu postu otvara dekan Akademije ili radnik koga on zato
odredi.

Obiénu i preporucenu postu otvara za to odredeni radnik. Posiljke u vezi sa
licitacijom, konkursom, oglasom i . ne otvargu se, ve¢ se ha njima upisuje vreme i datum
prijema, a otvaranje posiljki se vrsi od strane komisije imenovane radi obavljanja poslova u
vezi kojih su pristigle posiljke.

Clan 8.

Pri otvaranju posiljke treba obratiti paznju da se ne osteti njena sadrzina, kao i da u
koverti ne ostane neki prilog. U slu¢gjevima kada datum predaje posiljke putem poste moze
biti od znacaja za racunanje vremena - roka, uz primljenu posiljku obavezno se mora sacuvéti
koverat.



Clan 9.

Za ostecene primljene posiljke, zapisnicki ili kratkom zabeleskom, koja se upisuje
neposredno uz otisak prijemnog stambilja ovlasc¢eni radnik je duzan da konstatuje obim i vrstu
ostecenja

Clan 10.

Na primljenu posiljku utiskuje se prijemni §tambilj. U otisak prijemnog stambilja
upisuju se slede¢i podaci: datum kada je akt primljen, oznaku unutrasnje organizacione
jedinice, broj iz delovodnika, broj primljenih priloga, ako ih ima, i ukupnu vrednost posiljke
ako je onaiskazana.

Clan 11.

Primljenu postu po pravilu rasporeduje ovlas¢eni radnik Akademije koji je prima,
otvarai pregleda.

Razvrstavanje i rasporedivanje poste vrsi se stavljanjem odgovargjuce oznake
Akademijei organizacione jedinice kojoj se predmet dostavlja u rad.

Razvrstavanje poste vrsi seistog dana kada je posta primljena.

IV ZAVODENJE PREDMETA

Clan 12.
Zavisno od potreba Akademije, vodi se osnovna evidencija o primljenim i sopstvenim
aktimai posebne evidencije.
Evidencije propisane posebnim zakonima vode se u Studentskoj sluzbi Akademije, u
skladu saistima, kao i u skladu sa uputstvima resornog ministarstva.

Clan 13.

Osnovna evidencija predmeta vodi se u "Delovodniku”. Posebne evidencije vode se
kao popis akatai skraceni delovodnik, zavisno od potreba organizacionih jedinica.

Delovodnik se vodi po sistemu osnovnih brojeva i podbrojeva - numericki sistem.
Osnovnim brojevima oznacavaju se predmeti a podbrojevima se oznatavaju dopisi koji se
odnose na odredeni predmet.

Clan 14.

Zavodenje predmeta u delovodniku vrsi se na sledeci nacin:

u rubriku jedan upisuje se osnovni broj delovodnika uz obavezan dodatak organizacione

jedinice,

- urubriku dva upisuje se naziv predmeta,

- urubriku tri upisuje se podbroj predmeta,

- urubriku €etiri upisuje se datum prijema predmeta,

- u rubriku pet upisuje se naziv i sediste posiljaoca, a pri zavodenju sopstvenih predmeta
upisuje se skracenica"sp" (sopstveni),

- U rubriku $est upisuje se broj primljenog predmeta, ako nema broja upisuje se datum
predmeta,

- urubriku sedam upisuje se organizaciona jedinica kojoj se predmet dostavlja u rad,

- urubriku osam upisuje se datum otpremanja - razvodenje predmetai

- urubriku devet upisuje se naziv i sediste primaoca predmetaili oznaka a/a ako je predmet
arhiviran.

Sve kasnije primljene posiljke koje se odnose na isti predmet, zavode se
popunjavanjem vertikalnih rubrika 3, 4, 5, 6, 7, 81 9 u okviru istog osnovnog broja predmeta.



Clan 15.
U odgovargjuéu rubriku prijemnog Stambilja koji se utiskuje na svaki primljeni
predmet, upisuje se osnovni broj pod kojim je predmet zaveden u delovodniku, kao i podbroj
pod kojim je dopis zaveden u odgovarajucoj rubrici.

Clan 16.
Kada se popune sve tri rubrike za zavodenje podbroja, zavodenje dajih podbrojeva
Vrsi se prenosenjem osnovnog broja. To znati da se u slobodnu rubriku upise osnovni broj,
ali ovog putaispod reci "prenos’, a ostale rubrike se popunjavaju naisti nacin.

Clan 17.
Popis akata je sastavni deo delovodnika u koji se zavode dopisi iste vrste, koji se
masovno pojavljuju i koristei po kojima se vodi isti postupak.
Za ovakvu vrstu predmeta se po pravilu na pocetku godine rezervisu prvi osnovni
brojevi u delovodniku. Kod osnovnog broja ¢iji se podbrojevi upisuju u popis akata, preko
vodoravnih linijarubrike 5 del ovodnika upisuje se krupnim slovima "popis akata'.

V ADMINISTRATIVNO TEHNICKO OBRADIVANJE PREDMETA

Clan 18.
Svaki sluzbeni dopis sadrzi sledece delove:
- zaglavlje u gornjem levom uglu (naziv i sediste Akademije, broj sluzbenog dopisa sa
brojem organizacione jedinice, datum i puna adresa),
- naziv i sediste primaoca,
- kratak sadrzgj dopisa sastavlja se saleve strane ispod adrese primaoca,
- broj i datum primljenog dopisa na koji se odgovara ("veza')
- ispod teksta potpis sluzbenog licai pecat Akademije,
- ispod teksta navode se prilozi.
Tekst dopisamorabiti jasan, sazet i ¢itak.
Sluzbeni dopis se sastavlja ngjmanje u dva primerka.

VI OTPREMANJE POSTE
Clan 19.
Na svakom sluzbenom dopisu po kome je postupak zavrsen, ovlaséeni radnik, pored
oznake "@/a', upisuje rok cuvanja predmeta na osnovu Liste kategorija registraturskog
materijala sarokovima ¢uvanjai potpisuje se.

Clan 20.
Otpremanje poste vrsi ovlas¢eni radnik istog dana kada je posta preuzeta.
Vise posiljki zaistog primaoca stavlja se u jedan koverat.

Clan 21.
Vrednost posiljke, poverljiva prepiska, stampane stvari otpremaju se po propisima
PTT-a
Omoti poverljivei strogo poverljive posiljke, pecate sa pecatnim voskom, utiskivanjem
mesinganog ziga preko rastopljenog voskai to: na sredini za poverljivo, a za strogo poverljivu
nasredini i u uglovimaomota.



Clan 22.
Dostavna knjiga za postu sluzi kao evidencija o izvrsenoj otpremi poste.
U dostavnu knjigu za postu upisuju se sve posiljke koje se otpremaju postom, sa
oznacavanjem dali se onaotprema kao preporucenaili obi¢na posiljka

Clan 23.
Otpremanje hitne i druge poste organima i drugim preduze¢ima moze se otpremati
preko kurirai dostavne knjige za mesto.

Clan 24.
Po izvrsenoj otpremi poste kopije podatih dopisa razvode se u evidencijama poslate
poste, a potom se odlazu u arhivu ili arhivirgju zgjedno sa predmetima na koje se odnose.

AUTOMATSKA OBRADA PODATAKA

Clan 25.
Automatskom obradom podataka obraduje se racunovodstvena dokumentacija i
vode poslovne knjige.
Za svaku kategoriju dokumenata, odnosno knjiga koji se obraduju, odnosno vode
automatskom obradom podataka vrsi se godisnje stampanje podataka.
U pogledu roka cuvanja pojedinih kategorija, isto se ¢uva stampani izvesta) kao i zapis
na magnetnom medijumu.

Clan 26.
Zastita podataka koji se vode i obraduju automatskom obradom podataka vrsi se
presnimavanjem podataka na disketeili diskove.

Za tatnost i kompletnost podataka odgovara oviaséeno lice u duzbi u kojoj
dokumentacija nastaje.

VIl ARHIVIRANJE | STRUCNO ODRZAVANJE ARHIVE

Clan 27.
Radi ocuvanja registraturskog materijala u sredenom i bezbednom stanju ovim
Pravilnikom se propisuje nain evidentiranja, klasifikacije, arhiviranja i cuvanja
registraturskog materijala nastalog u radu Akademije.

Clan 28.
Arhiviranje zavrsenih predmeta vrsi se numericki (po rednim brojevima) i hronol oski
(po datumima).

Zavrseni predmeti mogu se ngjvise 2 godine ¢uvati u kancelarijama a posle tog roka
obavezno se predaju u arhivu.

Clan 29.
Sav registraturski materijal nastao u radu Akademije upisuje se u arhivsku knjigu, koja
sluzi kao opsti inventarski pregled celokupne arhivske grade i registraturskog materijala.



Clan 30.
U arhivsku knjigu upisuju se slede¢i podaci:
u rubriku 1 "redni broj" upisije se broj upisa za svaku kategoriju registraturskog
materijala. Pod rednim brojem upisuje se istovetni materijal bez obzira na koli¢inu.
Redni brojevi se nastavljgju iz godine u godinu,

- urubriku 2 " datum upisa" upisuje se dan, mesec, godina upisa registraturskog materijaa
u arhivsku knjigu,

- U rubriku 3 "godina, odnosno razdoblje nastanka"' upisuje se godina u kojoj je
registraturski materijal nastao, a ako materijal potice iz vise godina ili je u pitanju
evidencija koja se poc¢ela voditi u jednoj, a zavrsava u drugoj godini, upisuje se pocetna i
zavrsna godina nastanka materijala, odnosno vodenja evidencije,

- u rubriku 4 "klasifikaciona oznaka" upisuje se klasifikaciona oznaka iz jedinstvene
klasifikacije predmeta po materiji ili druga odgovarau¢a oznaka,

- urubriku 5 " kategorija registratur skog materijala” upisuje se naziv kategorije,

- U rubriku 6 "kolod¢ina" upisuje se ukupan broj jedinica nastalog registraturskog
materijala,

- urubriku 7 " broj i datum zapisnika" upisije se broj i datum zapisnika koji se sastavlja
prilikom izlucivanja bezvrednog registraturskog materijala ili primopredge Arhivu
Vojvodine u Novom Sadu,

- urubriku 8 "rok ¢uvanja" upisije serok za cuvanje odredene kategorije koji je predviden
Listom kategorija registraturskog materijala sa rokovimacuvanja,

- urubriku 9" primedba" upisuje se primedba po potrebi.

Upis u arhivsku knjigu vrsi se hronoloski po godinama, a u okviru godine po vrsti
registraturskog materijala.

Clan 31.
Prepis ar hivske knjige za prethodnu godinu dostavlja se Arhivu Vojvodine u Novom
Sadu do 30. aprilatekuce godine.
Clan 32.
Registraturski materijal se ¢uva prema rokovima koji su utvrdeni Listom kategorija
registraturskog materijala sa rokovimacuvanja
Lista kategorijaregistraturskog materijala se utvrduje krajem kalendarske godine, a
pocinje se primenjivati od 01. januara tekuce godine.
Lista kategorija registraturskog materijaa sa rokovima ¢uvanja sadrzi:
1. redni broj,
2. naziv kategorije registraturskog materijalai
3. rok ¢uvanja.
Clan 33.
Lista kategorija registratorskog materijala sa rokovima cuvanja dostavlja se na
saglasnost Arhivu Vojvodine u Novom Sadu, ¢ije je misljenje obavezno.

Clan 34.

Zatrgino ¢uvanje, kao arhivska grada odreduju se kategorije koje sadrze podatke od
Znxtgja za istoriju i druge nauke, za kulturu uopste i ostale drustvene potrebe, podatke koji
odrazavgju sustinu rada Akademije, kao kategorije predvidene za trajno ¢uvanje posebnim
zakonima.

Clan 35.

Za registraturski materijal koji nije ocenjen kao arhivska grada, rokovi se odreduju u

skladu sa potrebama Akademije i u skladu sa posebnim propisima.



Clan 36.
Registraturski materijal upisan u arhivsku knjigu, mora biti sreden i prema utvrdenoj
klasifikaciji razvrstan u odgovarguce registraturske jedinice (regisratore, fascikle, kutije).
Naregistratur skim jedinicama ispisuju se sledece oznake:
- naziv fakulteta - organizacione jedinice,
- godinanastanka materijala,
- naziv kategorije,
- pocetni i zavrsni broj ulozenih predmetai
- broj iz arhivske knjige.
Clan 37.
Registraturski materijal koji sadrzi podatke koji su zakonom i opstim aktom odredeni
kao drzava, vojnai sluzbenatagna, ulazu se u posebne registraturske jedinice.

Clan 38.

Registraturske jedinice odlazu se na odgovarajuce police ili ormane u prostorijama
namenjenim za smestg arhive, tako da registraturski materijal bude obezbeden od vlage,
pozara, nestankai ostecenja.

Clan 39.

Arhivom rukuje, vrsi njenu neposrednu zastitu, stru¢no odrzava, sef sluzbe, odnosno

radnik zaduzen za poslove arhive i sekretar Akademije.

Clan 40.
Predmeti iz arhive mogu se davati na privremeno korisé¢enje, uz revers koji se pise u tri
primerka.
Jedan primerak reversa se ¢uva na mestu odakle je predmet uzet, drugi primerak se
cuvakod radnika arhive atreci seizdaje licu koji predmet koristi.

VIl ODABIRANJE ARHIVSKE GRADE | IZLUCIVANJE BEZVREDNOG
REGISTRATURSKOG MATERIJALA

Clan 41.
I zlucivanje bezvrednog registratur skog materijala vrsi se svake godine komisijski.
Komisiju iz prethodnog stavaimenuje dekan Akademije.

Clan 42.
O izlu¢ivanju bezvrednog registraturskog materijalavodi se zapisnik.
Zapisnik iz prethodnog stava sadr zi:
- imenaclanova komisije,
- datum i mesto sastavljanja zapisnika,
- naziv stvaraocaregistraturskog materijala,
- godine nastanka materijala
- popis kategorijaregistraturskog materijalai
- ukupnu koli¢inu izlu¢enog materijal a, izrazenu u duznim metrima
- specifikaciju izlucenog materijala
Zapisnik se sastavlja u tri primerka, od kojih se dva dostavljaju Arhivu Vojvodine u
Novom Sadu.



Clan 43.
Arhiv Vojvodine daje pismenu saglasnost na zapisnik o izlucivanju.
Arhiv Vojvodine moze da pojedine kategorije izuzme od izlucivanja, ukoliko oceni da
one predstavljaju arhivsku gradu.

IX PREDAJA ARHIVSKE GRADE
Clan 44.
Arhivska grada starija od 30 godina predaje se Arhivu Vojvodine u Novom Sadu na
dalje cuvanje.
Grada se predaje u sredenom i popisanom stanju.

X PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 45.
Lista kategorija registraturskog materijala sa rokovima ¢ivanja je sastavni deo ovog
pravilnika.
Clan 46.
Ovg pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli
Akademije.
Stavljanjem na snagu ovog pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o kancelarijskom
poslovanju Akademije umetnosti u Novom Sadu od 1979. godine.
Izmene i dopune ovog prvilnika vrse se po postupku po kojem jei donet.

Predsednik Saveta

Boris Cernogubov, red.prof., St.



LISTA KATEGORIJA REGISTRATURSKOG MATERIJALA
AKADEMIJE UMETNOSTI NOVI SAD

1. NORMATIVNA AKTA TRAJINO
2. UGOVORI O DUGOROCNOJ SARADNJI TRAJINO
3. 1ZVESTAJ ORADU TRAJINO
4. DELOVODNIK TRAJINO
5. AKTA PO DELOVODNIKU TRAJINO
6. DOSIJEI RADNIKA TRAJINO
7. MATICNA KNJGA RADNIKA TRAJINO
8. KONKURSI ZA 1ZBOR U ZVANJE TRAJINO
9. NOSTRIFIKACIJA DIPLOMA TRAJINO
10. ZAPISNICI SAVETA AKADEMIJE UPRAVNOG |

NADZORNOG ODBORA TRAJINO
11. ZAPISNICI NASTAVNO-NAUCNOG VECA AKADEMIJE TRAJINO
12. ZAPISNICI IZBORNOG VECA TRAJINO
13. AKTA O SARADNJI SA INOSTRANIM FAKULTETIMA TRAJINO
14. DOKTORATI TRAJINO
15. DOSIJEI STUDENATA TRAJINO
16. KNJGA DIPLOMIRAIH STUDENATA TRAJINO
17. MATICNE KNJIGE STUDENATA TRAJINO
18. ZAPISNICI SA ISPITA TRAJINO
19. NASTAVNI PLAN | PROGRAM TRAJINO
20. PLATNI SPISKOVI TRAJINO
21. ZAVRSNI RACUN TRAJINO
22. M-4 OBRASCI TRAJINO
23. KARTONI LICNIH DOHODAKA TRAJINO
24. KNJGA OSNOVNIH SREDSTAVA TRAJINO
25. FAKUTRE OSNOVNIH SREDSTAVA TRAJINO
26. STAMBENI KREDITI TRAJINO
27. AKTA U VEZI INVESTICIJA (PROJEKTI, UGOVORI, | SL.) TRAJINO
28. STATISTICKI| GODISNJI IZVESTAJ TRAJINO
29. EVIDENCIJA O POVREDAMA NA RADU TRAJINO
30. MONOGRAFSKE PUBLIKACIJE TRAJINO
31. INVENTARNE KNJIGE BIBLIOTEKE TRAJINO
32. KNJIGA PRIJEMA PUBLIKACIJA TRAJINO
33. ARHIVSKA KNJIGA TRAJINO
34. ZAPISNICI O 1ZLUCIVANJIU BEZVREDNOG

REGISTARSKOG MATERIJALA TRAJINO
35. ZAPISNICI O PRIMOPREDAJI ARHIVSKE GRADE TRAJINO
36. GLAVNA KNJGA TRAJINO
37. FINANSIJSKI DNEVNIK 10 GOD.
38. PREDMETI PPZ 10 GOD.
39. ZAPISNICI INSPEK CIJA 10 GOD.
40. DOZVOLE ZA POSEBNE RADOVE REZANJE,

ZAVARIVANJE, LEMLJENJE 10 GOD.
41. EVIDENCIONI KARTONI O OBUCI RADNIKA 10 GOD.
42. ATESTI, SYVEDOCANSTVA | DOZVOLE STRUCNIH

USTANOVA 10 GOD.
43. ANALITICKE KARTICE 5 GOD.
44. DNEVNIK ANALITIKE 5 GOD.
45. POPISNE LISTE 5 GOD.
46. OSIGURANJE-POLISE, ZAPISNICI, ODSTETNI

ZAHTEVI | NAKNADE STETE 5 GOD.
47. OBRACUNSKE, BODOVNE LISTE 5 GOD.
48. BOLOVANJA 5 GOD.

49. OBUSTAVE 5GOD.



50.
51.
52.
53.
54.
55.
56.
57.
58.
59.
60.
61.
62.
63.
64.
65.
66.

67.
68.
69.
70.
71.
72.
73.
74.

KARTICE POTROSACKIH KREDITA

KNJGA ULAZNIH FAKTURA

ULAZNE FAKTURE

IZLAZNE FAKTURE

IZLAZNE FAKUTRE

IZVODI BANKE

GLAVNA BLAGAJINA

DEVIZNA BLAGAJINA

NALOZI ZA KNJZENJE - MESOVITA DOKUMENTA
PUTNI NALOZI

PERIODICNI OBRACUNI

UGOVOR O RADU

UGOVOR O DELU

RESENJA 1Z RADNOG ODNOSA - KOPIJE
DISCIPLINSK| PREDMETI

KONKURSI | OGLAS

PRIJAVE NA KONKURS KANDIDATA ZA POLAGANJE
PRIJEMNIH ISPITA

INTERNE DOSTAVNE KNJIGE

DOSTAVNA KNJGA ZA MESTO

KNJGA EKSPEDOVANE POSTE

UVERENJA IZDATA STUDENTIMA
SAGLASNOST SALDA

KNJGA DNEVNIH DOGAPAJA (PORTIRNICA)
KOPIJE BLAGAJINICKIH DNEVNIKA

KOPIJE BLAGAJINICKIH NALOGA

5GOD.
5 GOD.
5GOD.
5GOD.
5GOD.
5GOD.
5GOD.
5GOD.
5 GOD.
5GOD.
5 GOD.
TRAJINO
5 GOD.
5GOD.
5GOD.
5GOD.

5GOD.
5GOD.
5 GOD.
5 GOD.
3 GOD.
3 GOD.
3 GOD.
3 GOD.
2GOD.
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