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I  ОПШТИ ПОДАЦИ О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ

1. Подаци о наручиоцу
Наручилац: Универзитет у Новом Саду, Академија уметности Нови Сад 
Адреса: Ђуре Јакшића 7, 21000 Нови Сад 
Интернет страница: www.akademija.uns.ac.rs
2. Врста поступка јавне набавке
Предметна јавна набавка се спроводи у поступку јавне набавке мале вредности у складу са Законом и подзаконским актима којима се уређују јавне набавке.

3. Предмет јавне набавке
Предмет јавне набавке број 04-37-24/2019 је услуга штампања са испоруком штампаног материјала на адресу наручиоца
4. Партије

Јавна набавка ниje обликована по партијама.
5. Контакт (лице или служба) 
Лице за контакт: Снежана Ђурђевић, службеник за јавне набавке, сваког радног дана у периоду од 10,00 до 14,00 часова 
Е - mail адреса: snezana.djurdjevic@uns.ac.rs
Факс: 021/420187
II  ПОДАЦИ О ПРЕДМЕТУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ

1. Предмет јавне набавке
Предмет јавне набавке бр. 04-37-24/2019 је услуга штампања са испоруком штампаног материјала на адресу наручиоца

Назив и ознака из општег речника набавке:

79810000 – услуге штампања
III  ВРСТА, ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ, КВАЛИТЕТ, КОЛИЧИНА И ОПИС ДОБАРА ИЛИ УСЛУГА,НАЧИН СПРОВОЂЕЊА КОНТРОЛЕ И ОБЕЗБЕЂИВАЊА ГАРАНЦИЈЕ КВАЛИТЕТА, РОК ИЗВРШЕЊА УСЛУГЕ,  ЕВЕНТУАЛНЕ ДОДАТНЕ УСЛУГЕ И СЛ.
Предмет јавне набавке мале вредности су услуге штампања, у општем речнику набавке означене шифром 79810000 – услуге штампања.

Услугу штампања понуђач ће пружати сукцесивно, током периода важења уговора, у складу са захтевом наручиоца.
Квалитет
Понуђач је у обавези да обезбеди квалитет услуге у складу са свим стандардима и нормативима за штампарске услуге.

Комплетан тираж штампаног материјала мора да буде идентичног квалитета, што се нарочито огледа у интензитету колорита, оштрини, квалитету повеза и пластификације и др.)

Начин спровођења контроле и обезбеђивање квалитета
Сви недостаци у квалитету испорученог материјала се записнички констатују и понуђач је дужан да у року од два дана достави добра захтеваног квалитета. 
Уколико понуђач не испоштује техничке карактеристике дате у понуди, наручилац задржава право да раскине уговор.

Гаранције квалитета

Понуђач реузима потпуну одговорност и гаранцију за квалитет испоручених добара. Добра морају одговарати карактеристикама датим у спецификацији која је саставни део конкурсне документације и понуде изабраног понуђача. Наручилац неће прихватити било каква одступања од стандарда и норматива за ову врсту услуге, односно испоручених добара.
СПЕЦИФИКАЦИЈА ИЗДАЊА АКАДЕМИЈЕ УМЕТНОСТИ
	1. Наташа Црњански: ПОЈМОВНИК МУЗИЧКЕ СЕМИОТИКЕ

	Формат
	16,5 x 23,5 cm

	Хартија
	Мат кунструк 135г

	Обим
	280 страна

	Штампа
	1/1

	Штампа корица
	4/0, 350 g, кунсдрук
мат пластификација

	Клапна
	Да

	Повез
	Лепљено / шивено

	Пластификација
	1/0 мат пластификација

	Припрема: у формату спремном за испуштање на плочу, на ЦД-у
	да

	Штампање пробног примерка (proof)
	да

	Достава одштампаног материјала на адресу наручиоца
	да

	Тираж
	200

	ИСБН И ЦИП
	да

	ЦЕНА ПО КОМАДУ БЕЗ ПДВ-а
	

	ЦЕНА ПО КОМ. СА ПДВ-ОМ
	

	УКУПНА ЦЕНА БЕЗ ПДВ-А
	

	УКУПНА ЦЕНА СА ПДВ-ОМ
	


	2. ПРОЈЕКАТ РАЗЛИКЕ: ИНСТАЛАЦИЈА И ПЕРФОРМАНС

	Формат
	200 x 250 mm (+bleed 3mm)

	Хартија
	Мат кунструк 135г

	Обим
	112 страна

	Штампа
	4/4

	Штампа корица
	4/0, 350 g, кунсдрук
мат пластификација

	Клапна
	да

	Повез
	Лепљено / шивено

	Пластификација
	1/0 мат пластификација

	Припрема: у формату спремном за испуштање на плочу, на ЦД-у
	да

	Штампање пробног примерка (proof)
	да

	Достава одштампаног материјала на адресу наручиоца
	да

	Тираж
	400

	ИСБН И ЦИП
	да

	ЦЕНА ПО КОМАДУ БЕЗ ПДВ-а
	

	ЦЕНА ПО КОМ. СА ПДВ-ОМ
	

	УКУПНА ЦЕНА БЕЗ ПДВ-А
	

	УКУПНА ЦЕНА СА ПДВ-ОМ
	


	3. ПРОГРАМСКА КЊИЖИЦА ЗА ФЕСТИВАЛ СТУДЕНТСКОГ ПОЗОРИШТА

	Формат
	180 x 180 mm 

	Хартија
	Мат кунструк 130 гр

	Обим
	16 страна + корице

	Штампа
	4/4

	Штампа корица
	4/0 мат кунстдрук 300 гр

	Клапна
	не

	Повез
	кламер

	Пластификација
	1/0 мат пластификација

	Припрема: у формату спремном за испуштање на плочу, на ЦД-у
	да

	Штампање пробног примерка (proof)
	не

	Достава одштампаног материјала на адресу наручиоца
	да

	Тираж
	400

	ИСБН И ЦИП
	да

	ЦЕНА ПО КОМАДУ БЕЗ ПДВ-а
	

	ЦЕНА ПО КОМ. СА ПДВ-ОМ
	

	УКУПНА ЦЕНА БЕЗ ПДВ-А
	

	УКУПНА ЦЕНА СА ПДВ-ОМ
	


	4. АКРЕДИТАЦИЈЕ ЗА ФСП – 150 ком.

	Формат
	А6 

Дигитална штампа
Пластификација

Оковратне траке

	
	


· УКУПНА ВРЕДНОСТ БЕЗ ПДВ-А: 
_________________

· ПДВ:




_________________

· УКУПНА ВРЕДНОСТ СА ПДВ-ОМ: 
_________________

  
РОК ИСПОРУКЕ ОД МОМЕНТА ПРИЈЕМА ПРИПРЕМЕ ЗА ШТАМПУ: ________ ДАНА

Потпис овлашћеног лица:


МП




Датум:

______________________





              _____________
IV  УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛ. 75. И 76. ЗАКОНА И УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ ТИХ УСЛОВА
1. УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛ. 75. И 76. ЗАКОНА

1.1. Право на учешће у поступку предметне јавне набавке има понуђач који испуњава обавезне услове за учешће у поступку јавне набавке дефинисане чл. 75. Закона, и то:
1) Да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1) Закона);
2) Да он и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) Закона);
3) Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији (чл. 75. ст. 1. тач. 4) Закона);
4) Понуђач је дужан да при састављању понуде изричито наведе да је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да гарантује да му није изречена мера забране обављања делатности која је на снази у време подношења понуде (чл. 75. ст. 2. Закона);
1.2. Понуђач који учествује у поступку предметне јавне набавке, мора испунити додатне услове за учешће у поступку јавне набавке,  дефинисане чл. 76. Закона, и то: 
1)  Да располаже неопходним кадровским капацитетом – да има најмање једног запосленог или ангажованог графичког инжењера (струковни графички инжењер, дпломирани графички инжењер или мастер графички инжењер) 
2) Да има искуство у штампању издања по сличним спецификацијама као што су тражене у спецификацији конкурсне документације 
1.3. Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, у складу са чланом 80. Закона, подизвођач мора да испуњава обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) Закона и услов из члана 75. став 1. тачка 5) Закона, за део набавке који ће понуђач извршити преко подизвођача.
1.4. Уколико понуду подноси група понуђача, сваки понуђач из групе понуђача, мора да испуни обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) Закона, а додатне услове испуњавају заједно. 

2. УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ УСЛОВА
2.1. У складу са чланом 77. став 4. ЗЈН, испуњеност обавезних услова из члана 75. ЗЈН се доказује на следећи начин:
-  Достављањем изјаве о испуњавању услова из члана 75. ЗЈН у поступку јавне набавке  МАЛЕ вредности - за понуђача као и за све учеснике у заједничкој понуди (Образац 1  из конкурсне документације); 
- Достављањем изјаве о испуњавању услова из члана 75. ЗЈН у поступку јавне набавке мале  вредности ЗА ПОДИЗВОЂАЧА – уколико се подноси понуда са подизвођачем  (Образац 2 из конкурсне документације).

Напомена: Понуђач који је уписан у Регистар понуђача, за обавезне услове (тачка 1. до 4.) доставља само број под којим је уписан у Регистар понуђача.

2.2. Испуњеност додатних услова из члана 76. ЗЈН понуђач доказује:
1) Достављањем фотокопије М обрасца за графичког инжењера у радном односу односно уговора о привременим и повременим пословима или другог уговора о радном ангажовању и достављањем фотокопије дипломе тражене струке 
2) Достављањем најмање два узорка – издања која одговарају сличним спецификацијама као у овој конкурсној документацији под редним бројем 2 (штампа целог издања 4/4, повез – шивење приближно истог броја страница)
(Након доношења одлуке о додели уговора, у року од 15 дана сви послати узорци публикација могу да се преузму код наручиоца)
2.3.  
У складу са чланом 79. став 2. ЗЈН, Наручилац може пре доношења одлуке о додели уговора да тражи од понуђача чија је понуда оцењена као најповољнија, а који није уписан у Регистар понуђача, да достави на увид оригинал или оверену копију   доказа о  испуњености услова, и то:
1) Услов из чл. 75. ст. 1. тач. 1) Закона - Доказ: Извод из регистра Агенције за привредне регистре, односно извод из регистра надлежног Привредног суда);
2) Услов из чл. 75. ст. 1. тач. 2) Закона - Доказ:

Правна лица: 1) Извод из казнене евиденције, односно уверењe основног суда на чијем подручју се налази седиште домаћег правног лица, односно седиште представништва или огранка страног правног лица, којим се потврђује да правно лице није осуђивано за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре; 2) Извод из казнене евиденције Посебног одељења за организовани криминал Вишег суда у Београду, којим се потврђује да правно лице није осуђивано за неко од кривичних дела организованог криминала; 3) Извод из казнене евиденције, односно уверење надлежне полицијске управе МУП-а, којим се потврђује да законски заступник понуђача није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре и неко од кривичних дела организованог криминала (захтев се може поднети према месту рођења или према месту пребивалишта законског заступника). Уколико понуђач има више законских заступника дужан је да достави доказ за сваког од њих.
Предузетници и физичка лица: Извод из казнене евиденције, односно уверење надлежне полицијске управе МУП-а, којим се потврђује да није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (захтев се може поднети према месту рођења или према месту пребивалишта).
Доказ не може бити старији од два месеца пре отварања понуда;
3) Услов из чл. 75. ст. 1. тач. 3) Закона - Доказ:
Правна лица: Потврде привредног и прекршајног суда да му није изречена мера забране обављања делатности, или потврда Агенције за привредне регистре да код тог органа није регистровано, да му је као привредном друштву изречена мера забране обављања делатности, која је на снази у време објаве позива за подношење понуда;
Предузетници: Потврда прекршајног суда да му није изречена мера забране обављања делатности, или потврда Агенције за привредне регистре да код тог органа није регистровано, да му је као привредном субјекту изречена мера забране обављања делатности, која је на снази у време објаве позива за подношење понуда;
Физичка лица: Потврда прекршајног суда да му није изречена мера забране обављања одређених послова. 
Доказ мора бити издат након објављивања позива за подношење понуда;
4) Услов из чл. 75. ст. 1. тач. 4) Закона - Доказ: Уверење Пореске управе министарства финасија и привреде да је измирио доспеле порезе и доприносе и уверење надлежне управе локалне самоуправе да је измирио обавезе по основу изворних локалних јавних прихода или потврду Агенције за приватизацију да се понуђач налази у поступку приватизације.
Доказ не може бити старији од два месеца пре отварања понуда
V  УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ

1. ПОДАЦИ О ЈЕЗИКУ НА КОЈЕМ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САСТАВЉЕНА

Понуђач подноси понуду на српском језику.
2. НАЧИН НА КОЈИ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САЧИЊЕНА
Сви обрасци из понуде морају бити читко попуњени. Није дозвољено попуњавати обрасце графитном оловком.
Понуђач понуду подноси непосредно или путем поште у затвореној коверти или кутији, затворену на начин да се приликом отварања понуда може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара. 

На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. 

У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.

Понуду доставити на адресу:
АКАДЕМИЈА УМЕТНОСТИ

ЂУРЕ ЈАКШИЋА 7

21000 НОВИ САД са назнаком: ,,Понуда за јавну набавку услуге штампања, ЈН бр 04-37-24/2019, НЕ ОТВАРАТИ”. На коверти нанзначити на коју партију се понуда односи.
Понуда се сматра благовременом уколико је примљена од стране наручиоца до 01.11.2019. године до 9:30  часова. 
Отварање понуда ће се обавити јавно, по истеку рока за подношење понуда, дана 01.11.2019. године са почетком у 10:00 часова, у просторијама Академије уметности, Ђуре Јакшића 7, Нови Сад. 

Наручилац ће, по пријему одређене понуде, на коверти, односно кутији у којој се понуда налази, обележити време пријема и евидентирати број и датум понуде према редоследу приспећа. Уколико је понуда достављена непосредно, наручилац ће понуђачу предати потврду пријема понуде. У потврди о пријему наручилац ће навести датум и сат пријема понуде. 

Понуда коју наручилац није примио у року одређеном за подношење понуда, односно која је примљена по истеку дана и сата до којег се могу понуде подносити, сматраће се неблаговременом.

Понуда мора да садржи све обрасце који су захтевани конкурсном документацијом, у складу са напоменама датим на обрасцима и доказе о испуњавању услова, како је то захтевано у Упутству како се доказује испуњеност сваког услова.
3.  ПОНУДА СА ВАРИЈАНТАМА
Подношење понуде са варијантама није дозвољено
4. НАЧИН ИЗМЕНЕ, ДОПУНЕ И ОПОЗИВА ПОНУДЕ
У року за подношење понуде понуђач може да измени, допуни или опозове своју понуду на начин који је одређен за подношење понуде.

Понуђач је дужан да јасно назначи који део понуде мења односно која документа накнадно доставља. 
На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.
По истеку рока за подношење понуда понуђач не може да повуче нити да мења своју понуду.
5. УЧЕСТВОВАЊЕ У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ ИЛИ КАО ПОДИЗВОЂАЧ 
Понуђач може да поднесе само једну понуду. 
Понуђач који је самостално поднео понуду не може истовремено да учествује у заједничкој понуди или као подизвођач, нити исто лице може учествовати у више заједничких понуда.

У Обрасцу понуде понуђач наводи на који начин подноси понуду, односно да ли подноси понуду самостално, или као заједничку понуду, или подноси понуду са подизвођачем.
6. ПОНУДА СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем дужан је да у Обрасцу понуде наведе да понуду подноси са подизвођачем, проценат укупне вредности набавке који ће поверити подизвођачу,  а који не може бити већи од 50%, као и део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача. 

Понуђач у Обрасцу понуде наводи назив и седиште подизвођача, уколико ће делимично извршење набавке поверити подизвођачу. 
Уколико уговор о јавној набавци буде закључен између наручиоца и понуђача који подноси понуду са подизвођачем, тај подизвођач ће бити наведен и у уговору о јавној набавци. 

Понуђач је дужан да за подизвођаче достави доказе о испуњености услова који су наведени у поглављу IV конкурсне документације, у складу са упутством како се доказује испуњеност услова.
Понуђач у потпуности одговара наручиоцу за извршење обавеза из поступка јавне набавке, односно извршење уговорних обавеза, без обзира на број подизвођача. 

Понуђач је дужан да наручиоцу, на његов захтев, омогући приступ код подизвођача, ради утврђивања испуњености тражених услова.
7. ЗАЈЕДНИЧКА ПОНУДА
Понуду може поднети група понуђача.

Уколико понуду подноси група понуђача, саставни део заједничке понуде мора бити споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који обавезно садржи податке из члана 81. ст. 4. тач. 1) до 2) Закона. 

Група понуђача је дужна да достави све доказе о испуњености услова који су наведени у поглављу IV конкурсне документације, у складу са упутством како се доказује испуњеност услова.
Понуђачи из групе понуђача одговарају неограничено солидарно према наручиоцу. 
Задруга може поднети понуду самостално, у своје име, а за рачун задругара или заједничку понуду у име задругара.

Ако задруга подноси понуду у своје име за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци одговара задруга и задругари у складу са законом.

Ако задруга подноси заједничку понуду у име задругара за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци неограничено солидарно одговарају задругари.
8. НАЧИН И УСЛОВИ ПЛАЋАЊА, ГАРАНТНИ РОК, КАО И ДРУГЕ ОКОЛНОСТИ ОД КОЈИХ ЗАВИСИ ПРИХВАТЉИВОСТ  ПОНУДЕ
8.1. Захтеви у погледу начина, рока и услова плаћања.
Рок плаћања је до 45 дана од дана испоруке добара према појединачној поруџбини наручиоца.
Плаћање се врши уплатом на рачун понуђача.

Понуђачу није дозвољено да захтева авансо плаћање.
8.2. Захтев у погледу рока важења понуде
Рок важења понуде не може бити краћи од 30 дана од дана отварања понуда.

У случају истека рока важења понуде, наручилац је дужан да у писаном облику затражи од понуђача продужење рока важења понуде.

Понуђач који прихвати захтев за продужење рока важења понуде на може мењати понуду.
9. ВАЛУТА И НАЧИН НА КОЈИ МОРА ДА БУДЕ НАВЕДЕНА И ИЗРАЖЕНА ЦЕНА У ПОНУДИ

Цена мора бити исказана у динарима, са и без пореза на додату вредност, са урачунатим свим трошковима које понуђач има у реализацији предметне јавне набавке, с тим да ће се за оцену понуде узимати у обзир цена без пореза на додату вредност.
У цену је урачуната услуга штампања и испорука штампаног материјала на адресу наручиоца.
Цена је фиксна и не може се мењати.
Ако је у понуди исказана неуобичајено ниска цена, наручилац ће поступити у складу са чланом 92. Закона о јавним набавкама.
10. ЗАШТИТА ПОВЕРЉИВОСТИ ПОДАТАКА КОЈЕ НАРУЧИЛАЦ СТАВЉА ПОНУЂАЧИМА НА РАСПОЛАГАЊЕ, УКЉУЧУЈУЋИ И ЊИХОВЕ ПОДИЗВОЂАЧЕ 
Предметна набавка не садржи поверљиве информације које наручилац ставља на располагање.
11. ДОДАТНЕ ИНФОРМАЦИЈЕ ИЛИ ПОЈАШЊЕЊА У ВЕЗИ СА ПРИПРЕМАЊЕМ ПОНУДЕ

Заинтересовано лице може, у писаном облику (путем поште на адресу наручиоца, електронске поште на e-mail: snezana.djurdjevic@uns.ac.rs  или факсом на број 021/420187) тражити од наручиоца додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде, најкасније 5 дана пре истека рока за подношење понуде.
Наручилац ће заинтересованом лицу у року од 3 (три) дана од дана пријема захтева за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, одговор доставити у писаном облику и истовремено ће ту информацију објавити на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници. 

Додатне информације или појашњења упућују се са напоменом „Захтев за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, ЈН бр. 04-37-24/2019''.
Ако наручилац измени или допуни конкурсну документацију 8 или мање дана пре истека рока за подношење понуда, дужан је да продужи рок за подношење понуда и објави обавештење о продужењу рока за подношење понуда. 

По истеку рока предвиђеног за подношење понуда наручилац не може да мења нити да допуњује конкурсну документацију. 
Тражење додатних информација или појашњења у вези са припремањем понуде телефоном није дозвољено. 
Комуникација у поступку јавне набавке врши се искључиво на начин одређен чланом 20. Закона.
12. ДОДАТНА ОБЈАШЊЕЊА ОД ПОНУЂАЧА ПОСЛЕ ОТВАРАЊА ПОНУДА И КОНТРОЛА КОД ПОНУЂАЧА ОДНОСНО ЊЕГОВОГ ПОДИЗВОЂАЧА 

После отварања понуда наручилац може приликом стручне оцене понуда да у писаном облику захтева од понуђача додатна објашњења која ће му помоћи при прегледу, вредновању и упоређивању понуда, а може да врши контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача (члан 93. Закона). 
Уколико наручилац оцени да су потребна додатна објашњења или је потребно извршити контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача, наручилац ће понуђачу оставити примерени рок да поступи по позиву наручиоца, односно да омогући наручиоцу контролу (увид) код понуђача, као и код његовог подизвођача
Наручилац може уз сагласност понуђача да изврши исправке рачунских грешака уочених приликом разматрања понуде по окончаном поступку отварања. 

У случају разлике између јединичне и укупне цене, меродавна је јединична цена.

Ако се понуђач не сагласи са исправком рачунских грешака, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву. 

13. ВРСТА КРИТЕРИЈУМА ЗА ДОДЕЛУ УГОВОРА, ЕЛЕМЕНТИ КРИТЕРИЈУМА НА ОСНОВУ КОЈИХ СЕ ДОДЕЉУЈЕ УГОВОР И МЕТОДОЛОГИЈА ЗА ДОДЕЛУ ПОНДЕРА ЗА СВАКИ ЕЛЕМЕНТ КРИТЕРИЈУМА
Избор најповољније понуде ће се извршити применом критеријума најнижа понуђена цена. 
14. ЕЛЕМЕНТИ КРИТЕРИЈУМА НА ОСНОВУ КОЈИХ ЋЕ НАРУЧИЛАЦ ИЗВРШИТИ ДОДЕЛУ УГОВОРА У СИТУАЦИЈИ КАДА ПОСТОЈЕ ДВЕ ИЛИ ВИШЕ ПОНУДА СА ИСТОМ ПОНУЂЕНОМ ЦЕНОМ 

Уколико две или више понуда имају исту најнижу понуђену цену, као најповољнија биће изабрана понуда оног понуђача који је понудио краће рокове испоруке.
15. НАЧИН И РОК ЗА ПОДНОШЕЊЕ ЗАХТЕВА ЗА ЗАШТИТУ ПРАВА ПОНУЂАЧА 

Захтев за заштиту права може да поднесе понуђач, односно свако заинтересовано лице које има интерес за доделу уговора у конкретном поступку  и који је претрпео или би могао да претрпи штету због поступања наручиоца противно одредбама Закона.

Захтев за заштиту права подноси се наручиоцу, а копија се истовремено доставља Републичкој комисији.

Захтев за заштиту права се доставља непосредно, електронском поштом на е-маил: snezana.djurdjevic@uns.ac.rs; или препорученом пошиљком на адресу наручиоца, са повратницом. Захтев за заштиту права се може поднети у току целог поступка јавне набавке, против сваке радње наручиоца, осим уколико Законом није другачије одређено. О поднетом захтеву за заштиту права наручилац обавештава све учеснике у поступку јавне набавке, односно објављује обавештење о поднетом захтеву на Порталу јавних набавки, најкасније у року од 2 дана од дана пријема захтева.
Уколико се захтевом за заштиту права оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда или конкурсне документације, захтев ће се сматрати благовременим уколико је примљен од стране наручиоца најкасније 3 (три) дана пре истека рока за подношење понуда, без обзира на начин достављања и уколико је подносилац захтева у складу са чланом 63. став 2. Закона указао наручиоцу на евентуалне недостатке и неправилности у конкурсној документацији или позиву, а наручилац исте није отклонио. У том случају подношења захтева за заштиту права долази до застоја рока за подношење понуда. 
После доношења одлуке о додели уговора из чл. 108. Закона или одлуке о обустави поступка јавне набавке из чл. 109. Закона, рок за подношење захтева за заштиту права је 5 (пет) дана од дана објављивања одлуке на Порталу јавних набавки. 

Захтевом за заштиту права не могу се оспоравати радње наручиоца предузете у поступку јавне набавке ако су подносиоцу захтева били или могли бити познати разлози за његово подношење пре истека рока за подношење понуда, а подносилац захтева га није поднео пре истека тог рока. 

Ако је у истом поступку јавне набавке поново поднет захтев за заштиту права од стране истог подносиоца захтева, у том захтеву се не могу оспоравати радње наручиоца за које је подносилац захтева знао или могао знати приликом подношења претходног захтева. 

Подносилац захтева је дужан да на рачун буџета Републике Србије уплати таксу од 60.000,00 динара (број жиро рачуна: 840-30678845-06, шифра плаћања: 153 или 253, позив на број : ЈНМВ 04-37-24/2019, сврха уплате: такса за ЗЗП, корисник: Буџет Републике Србије). 
Поступак заштите права понуђача регулисан је одредбама чл. 138 - 167. Закона.
17. РОК У КОЈЕМ ЋЕ УГОВОР БИТИ ЗАКЉУЧЕН

Уговор о јавној набавци ће бити закључен са понуђачем којем је додељен уговор у року од 8 дана од дана протека рока за подношење захтева за заштиту права из члана 149. Закона. 

У случају да је поднета само једна понуда наручилац може закључити уговор пре истека рока за подношење захтева за заштиту права, у складу са чланом 112. став 2. тачка 5) Закона. 

VI ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛАНА 75. ЗЈН

        У складу са чланом 77. став 4. ЗЈН ("Сл. гласник РС" број 124/2012, 14/15 и 68/15), под пуном моралном, материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник понуђача дајем следећу

ИЗЈАВУ О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛАНА 75. ЗЈН  
У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ

Понуђач: ___________________________________________________________
Седиште и адреса:___________________________________________________
Матични број : ________________
ПИБ: _________________________
ИСПУЊАВА све услове из члана 75. ЗЈН, за јавну набавку мале вредности број ЈН 04-37-24/2019 – услуга штампања и то да:
1) је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар;

2) он и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;

3) је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији;
У _______________________                                                  Овлашћено лице понуђача      

Дана______________године                                        __________________________
Напомене:

Уколико понуду подноси група понуђача, овај образац копирати у довољном броју примерака и попунити за сваког члана групе понуђача (као и за носиоца посла групе понуђача). 

Овај образац потписује носилац посла групе понуђач
VII ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛАНА 75. ЗЈН

(ЗА ПОДИЗВОЂАЧА)
        У складу са чланом 77. став 4. ЗЈН ("Сл. гласник РС" број 124/2012, 14/15 и 68/15), под пуном моралном, материјалном и кривичном одговорношћу, као заступници понуђача и подизвођача дајемо следећу

ИЗЈАВУ О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛАНА 75. ЗЈН 

У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ за подизвођача
Понуђач: ___________________________________________________________
Седиште и адреса:___________________________________________________
Матични број : ________________
ПИБ: _________________________
ИСПУЊАВА све услове из члана 75. ЗЈН, за јавну набавку мале вредности број ЈН 04-37-24/2019 - услуга штампања, и то да:
1) је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар;

2) он и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;

3) је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији.
У _______________________                                                    Овлашћено лице понуђача      

Дана______________године                                           __________________________
У _______________________                                           Овлашћено лице подизвођача      

Дана______________године                                         _________________________

Напомене:
Уколико понуђач наступа са више подизвођача, овај образац изјаве фотокопирати и попунити за сваког подизвођача Овај образац потписују овлашћена лица понуђача и подизвођача.
VIII ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ 
Понуда бр ________________ од __________________ за јавну набавку штампарских услуга, ЈН БР. 04-37-24/2019
1)ОПШТИ ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ
	Назив понуђача:

	

	Адреса понуђача:

	

	Матични број понуђача:

	

	Порески идентификациони број понуђача (ПИБ):

	

	Име особе за контакт:

	

	Електронска адреса понуђача (e-mail):

	

	Телефон:

	

	Телефакс:

	

	Број рачуна понуђача и назив банке:

	

	Лице овлашћено за потписивање уговора
	


2) ПОНУДУ ПОДНОСИ: 
	А) САМОСТАЛНО 

	Б) СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ

	В) КАО ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ


Напомена: заокружити начин подношења понуде и уписати податке о подизвођачу, уколико се понуда подноси са подизвођачем, односно податке о свим учесницима заједничке понуде, уколико понуду подноси група понуђача
3) ПОДАЦИ О ПОДИЗВОЂАЧУ 
	1)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	

	2)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	


Напомена: 
Табелу „Подаци о подизвођачу“ попуњавају само они понуђачи који подносе  понуду са подизвођачем, а уколико има већи број подизвођача од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког подизвођача.
4) ПОДАЦИ О УЧЕСНИКУ  У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ

	1)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	2)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	3)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	


Напомена: 
Табелу „Подаци о учеснику у заједничкој понуди“ попуњавају само они понуђачи који подносе заједничку понуду, а уколико има већи број учесника у заједничкој понуди од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког понуђача који је учесник у заједничкој понуди.
5) ОПИС ПРЕДМЕТА НАБАВКЕ  услуге – штампарске услуге
	Укупна цена без ПДВ-а 

	

	Укупна цена са ПДВ-ом


	

	Рок плаћања 

	

	Рок важења понуде


	

	Рок испоруке

	

	Место и начин испоруке

(на адресу наручиоца)
	


Датум 




              Понуђач

    М. П. 
_____________________________


________________________________

Напомене: 
Образац понуде понуђач мора да попуни и потпише, чиме потврђује да су тачни подаци који су у обрасцу понуде наведени. Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, група понуђача може да се определи да образац понуде потписују и оверавају сви понуђачи из групе понуђача или група понуђача може да одреди једног понуђача из групе који ће попунити, потписати и оверити образац понуде.

IX МОДЕЛ УГОВОРА 
У Г О В О Р

О ШТАМПАРСКИМ УСЛУГАМА
УГОВОРНЕ СТРАНЕ:

 УНИВЕРЗИТЕТ У НОВОМ САДУ АКАДЕМИЈА УМЕТНОСТИ НОВИ САД са 

седиштем у Новом Саду, Ђуре Јакшића 7,

коју заступа декан, проф. Синиша Бокан, матични број: 08067015; ПИБ: 100449173, (у даљем тексту: наручилац), с једне стране 

и

...................................................................................................................................................... са седиштем у .............................., улица .............................................................., ПИБ:.......................... Матични број: .............................., Број рачуна: ....................................................... Назив банке: ........................................................................,Телефон:.....................Телефакс:.......кога заступа .................................................................. (у даљем тексту: «Извршилац»),

ОСНОВ УГОВОРА:

Јавна набавка број 04-37-24/2019
Број и датум одлуке о додели уговора: ____________________________.
Понуда изабраног понуђача број: _____________ од _________________.

Уговорне стране сагласно констатују:

- да је Наручилац, на основу Закона о јавним набавкама, спровео поступак јавне набавке мале вредности и извршио прикупљање понуда за јавну набавку услуга друмског превоза;

- да је Извршилац у својству Понуђача доставио понуду број ____________, која је заведена код Наручиоца под бројем ______________ од _____________2019. године, а која чини саставни део уговора

- да је Наручилац, Одлуком о додели уговора број ______ од _______________, изабрао понуду Извршиоца као најповољнију, као и да је истекао рок за подношење захтева за заштиту права.

Члан 1.
Предмет овог уговора је услуга штампања према спецификацији датој у оквиру конкурсне документације за ЈН 04-37-124/2019.
Наручилац се обавезује да обезбеди ИСБН и ЦИП број за издање, како је то наведено у спецификацији конкурсне документације.
Саставни део овог уговора чини Понуда извршиоца, која је код наручиоца заведена под бројем _____________________ (попуњава наручилац).
Члан 2.

Цена услуге која је предмет овог купопродајног уговора је:

укупно без ПДВ-а: ____________ динара, са ПДВ-ом: ____________ динара.

У цену су урачунати тиражи у складу са спецификацијом, транспорт и испорука добара на адресу наручиоца.

Јединичне цена из понуде су фиксне и не могу се мењати након закључења уговора.

Уговорне стране су сагласне да је, на захтев наручиоца, могуће одступање од дате спецификације и да ће се  фактурисати само стварно пружене услуге.

Члан 3.

Извршилац се обавезује да ће штампани материјал који је предмет овог уговора транспотовати и испоручити на адресу наручиоца у Новом Саду, Ђуре Јакшића 7, у року од _____ дана.
Члан 4. 

Наручилац ће плаћање извршити   на основу фактуре за пружене услуге  на текући рачун извршиоца број __________________  код _________________ банке.
Рок плаћања је  ___________од дана завршетка пружене услуге и достављања уредне фактуре.
Члан 5.

Примопредаја штампаног материјала који је предмет овог уговора ће се обавити од стране овлашћених представника наручиоца и извршиоца. Наручилац се обавезује да ће приликом пријема штампаног материјала проверити достављени тираж, а квалитет птампаног материјала у примереном року након испоруке комплетног тиража.
Члан 6.

На сва питања која нису регулисана овим уговором примењиваће се одредбе Закона о облигационим односима.

Члан 7.

Евентуалне спорове уговорне стране ће решавати споразумно а уколико се споразум не постигне надлежан је суд у Новом Саду.

Члан 8.

Уговор ступа на снагу даном потписивања од стране обе уговорне стране.
                                                         Члан 9.

Уговор је сачињен у 4 (четири) истоветна примерка од којих свакој уговорној страни припада по 2 (два) примерка.
АКАДЕМИЈА УМЕТНОСТИ НОВИ САД                                     ИЗВРШИЛАЦ 
   _______________________                                                     _____________________
Проф. Синиша Бокан, декан                                               потпис овлашћеног лица
X  ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ЦЕНЕ
	Услуга штампања каталога и промотивног материјала

	Р.бр.
	Предмет ЈН
	Количина (тираж)
	Јединична цена без ПДВ-а
	Јединична цена са ПДВ-ом
	Укупна цена без ПДВ-а
	Укупна цена са ПДВ-ом

	
	1
	2
	3
	4
	5 (2x3)
	6 (2x4)

	1.
	Наташа Црњански
	200
	
	
	
	

	2.
	Горан Деспотовски
	400
	
	
	
	

	3.
	Програмска књижица ФСП
	400
	
	
	
	

	4.
	Акредитације
	150
	
	
	
	


Напомена:

Изражене цене подразумевају и трошкове испоруке укупног тиража наведеног под поједином ставком, на адресу наручиоца. У ставкама 4, 5 i 6 треба урачунати цену испоруке за укупан тираж (приликом формирања цене имати у виду да се испоруке врше по одвојеним догађајима за који се штампају плакати, флајери или позивнице).

Упутство за попуњавање обрасца структуре цене: 
Понуђач треба да попуни образац структуре цене на следећи начин:
· у колону 3. уписати колико износи јединична цена без ПДВ-а, за сваки тражени предмет јавне набавке;
· у колону 4. уписати колико износи јединична цена са ПДВ-ом, за сваки тражени предмет јавне набавке;
· у колону 5. уписати укупна цена без ПДВ-а за сваки тражени предмет јавне набавке и то тако што ће помножити јединичну цену без ПДВ-а (наведену у колони 3.) са траженим количинама (које су наведене у колони 2.); На крају уписати укупну цену предмета набавке без ПДВ-а.
· у колону 6. уписати колико износи укупна цена са ПДВ-ом за сваки тражени предмет јавне набавке и то тако што ће помножити јединичну цену са ПДВ-ом (наведену у колони 4.) са траженим количинама (које су наведене у колони 2.); На крају уписати укупну цену предмета набавке са ПДВ-ом.
	Датум:
	
	Потпис понуђача

	
	
	


XI  ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ
У складу са чланом 26. Закона, ________________________________________, 

                                                                            (Назив понуђача)
даје: 
ИЗЈАВУ 

О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђујем да сам понуду у поступку јавне набавке услуга штампања ЈН 04-37-24/2019, поднео независно, без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима.
	Датум:
	
	Потпис понуђача

	
	
	


Напомена: у случају постојања основане сумње у истинитост изјаве о независној понуди, наручулац ће одмах обавестити организацију надлежну за заштиту конкуренције. Организација надлежна за заштиту конкуренције, може понуђачу, односно заинтересованом лицу изрећи меру забране учешћа у поступку јавне набавке ако утврди да је понуђач, односно заинтересовано лице повредило конкуренцију у поступку јавне набавке у смислу закона којим се уређује заштита конкуренције. Мера забране учешћа у поступку јавне набавке може трајати до две године. Повреда конкуренције представља негативну референцу, у смислу члана 82. став 1. тачка 2) Закона. 
Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача.
XII  ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ ПОНУЂАЧА О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛ. 75. ст. 2. ЗАКОНА У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ
У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник понуђача, дајем следећу

И З Ј А В У

Понуђач  _____________________________________________ у поступку јавне набавке ЈН број 04-37-24/2019 – услуге штампања изјављује да је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и гарантује да му није изречена мера забране обављања делатности.
Место:_____________                                                            Понуђач:

Датум:_____________                                              _____________________                                                        
Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача.
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